i i ,KIT(")LT,ESI I’JTMUTATO , o
A KOZMUVELODESI TEVEKENYSEGEK ADATAIROL SZOLO
2019. évi JELENTESHEZ

ALTALANOS TUDNIVALOK

A statisztikai adatkozlés célja

Az orszag egészére vonatkozdan, a targyévben megvalosult kdzmiivelddési tevékenységek — a polgarok
iskolan kiviili 6ntevékeny, onmiiveld, megismerd, kultiraelsajatitdo, miivel6do és alkotd célu cselekvése,
amely jellemzden egyiittmiikodésben, kozosségben valosul meg — rogzitése.

A statisztikai adatszolgaltatds hatarideje a targyévet kovetd — marcius 1.

A statisztikai jelentés a 388/2017. (XII. 13.) Kormanyrendelet szerint csak az elektronikus rendszerben
teljesithetd.

Az adatszolgaltatas nem teljesitéséért a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény Szerint a
tertiletileg illetékes kormanyhivatalok pénzbirsagot rohatnak ki.

Bejelentkezéskor ellendrizni kell az intézmény/adatszolgaltatd és a fenntart6 (ha van) alapadatait. Az el6z6
adatszolgaltatas ota bekovetkezett valtozasokat modositani kell.

RESZLETES KITOLTESI UTMUTATO

Adatszolgaltato: Minden olyan szervezet adatszolgaltatasra, az OSAP 1438-as jelentOlap kitoltésére
kotelezett, amely a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiiveldésrol szolo
1997. évi CXL. torvényben megfogalmazott kozmiivelodési feladatokat alaptevékenységként végzi, azaz
az alapito-létesitd dokumentuma tartalmazza. Az a szervezet, amely tobbféle kulturalis tevékenységet is
végez (pl. muzedlis tevékenység és kozmivelddési tevékenység, stb.) az adatait szakfeladatonkénti
bontdsban mas-mas adatlapon koteles jelenteni. A jelentési kotelezettséget abban az esetben is teljesiteni
kell, ha a szervezet a targyévben barmilyen okbol kozmiivelddési tevékenységet nem végzett — sziineteld
,»hullas jelentés”.

Bekiildés — feltoltés: A jelentés a KSH-ELEKTRA rendszernek nem része, igy abban a teljesités nem
lehetséges.

A jelentéstételi kotelezettséget a http:/kultstat.oszk.hu feliileten kell teljesiteni. A megyei
kézmiivelodési szakmai tandcsadd és szolgaltatd szervezetek cimlistdja megtaldlhatdé a Kulturalis
Statisztikai Rendszer honlapjan. Segitséget, informaciot a jelentd szervezet a teriiletileg illetékes
munkatarstol kérhet.

Adatszolgaltato, tevékenységet ellato adatai

Amennyiben az adatszolgaltatd és a tevékenységet ellatd szervezet nem azonos, mindkét adatsort ki kell
tolteni. Példaul a kozségekben, ahol nincs oOnalldan miikoddé kozmiivelodési intézmény, hanem
kozmiivelodési kozosségi szinteret biztosit az Onkormanyzat, ott a telepiilési onkormanyzat lehet az
adatszolgaltatd, vagy az a szervezet, amelyikkel kozmiivelddési feladat ellatasi megallapodast kotott az
Oonkormanyzat, vagy amelyiknek feladatava tette a kozmiivelddési kozosségi szintér mitkodtetését. Az
Altaldnos Miivelédési Kozpont, IKSZT, vagy mas tobbfunkcids kozmiivelédési intézmény, integralt
kulturalis intézmény is adatot szolgaltat, ha van kozmiivel6édési intézményegysége, vagy a feladatot ellatja,
illetve a jelentés szempontjabol tevékenységet ellatd szervezetnek mindsiil. Mas lehet az adatszolgaltato
akkor is, ha a targyévben megsziint feladatellatéo kozmiivel6dési tevékenységérdl kell szamot adni, mert ezt
a megsziinéskor elmulasztottak. Ha egy intézmény/szervezet jogutodlassal sziint meg, akkor nem kell 1j
intézményi regisztraciot létrehozni, hanem a meglévo regisztracional az alapadatokat sziikséges modositani,
(Az adatszolgaltato altal nem modosithatd adatokrol elektronikus levélben tajékoztatni kell az illetékes
megyei feldolgozo kozpontot) ebben az esetben egy adatlapot kell bekiildeni. Jogutod nélkiili megsziinés
esetén a megsziinés évérdl egy megsziintetd jelentést kell leadni. A jogeldd nélkiili O intézmény(ek)re gj
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regisztraciot kell 1étrehozni, 1j adatlapo(ka)t kell kitolteni. A jelentés a targyév december 31-ei allapot
szerinti adatokat tartalmazza.

A statisztikai adatlapban minden tablazatot csak a kozmiivelodési tevékenységet ellato szervezetre,
szervezeti egységre, illetve a kozmiivelodési tevékenységre vonatkozoan kell kitolteni.

Szervezet tipusa

Kozmiivel6dési intézmény: a lakossag kozosségi kozmiivelddési tevékenységének ellatdsara alapitott,
fenntartott, mikddtetett, megfeleld szakmai, személyi, infrastrukturalis feltételekkel és alapito okirattal
rendelkez6 koltségvetési Szerv vagy egyéb fenntartast intézmény.

Kozmiivel6dési kozosségi szintér: a helyi lakossdg rendszeres vagy alkalmi kozmuvelddési
tevékenységének, a lakossag Onszervezddd kozosségeinek tamogatasa érdekében Onkormanyzati
fenntartasban, onkormanyzatok tarsuldsaban, vagy kozmiivelodési megallapodas alapjan miikodtetett, erre
a célra alkalmassa tett és iizemeltetett, adott helyen egyéb jogallasu létesitmény (helyiségegyiittes, épiilet).
o Az IKSZT a kozmiivelddési intézményt/kozosségi szinteret jeloli, aszerint, hogy intézménynek
szamit, vagy kdozmiivelddési kozosségi szintérnek.
o A civil szervezetek a kdzmiivelodési intézmény/szintér opcidt csak akkor jeloljék be, ha tartanak
fenn, vagy kézmiivel6dési megallapodas alapjan mitkodtetnek ilyet.

Egyéb: A két fenti kategoriaba (intézmény és kozmiivelddési kozosségi szintér) nem besorolhato,
kézmiivel6dési tevékenységet végzo (pl. egyesiilet, alapitvany, stb.) szervezetek.

Kozmiivelodési intézmény tipusa

Miivelodési haz: a helyi kozosségi miivel6dést szervezo, legalabb harom kdzmiivelddési alapszolgaltatast
biztositd kozmiivel6dési intézmény. A miivelddési haz elnevezésében szerepelnie kell a ,,miivelddési haz”,
a ,.k0z0sségi hdz” vagy a ,.faluhaz” kifejezés valamelyikének.

Miivelodési kozpont: a helyi kozosségi miivelddést szervezo, legalabb 6t kozmiivelddési alapszolgaltatast
biztosité kdzmiivelddési intézmény. Elnevezésében szerepelnie kell a ,,miivel6dési kdzpont™ kifejezésnek.

Kulturalis kozpont: a kozmiivelddési alapszolgaltatasok teljes korét biztositdé kozmiivelédési intézmény.
A kulturalis kdzpont elnevezésében szerepelnie kell a ,kulturalis kdzpont” vagy az ,,agora” kifejezés
valamelyikének.

Tobbfunkcios kozmiivelodési intézmény: olyan kozos igazgatasu miivel6dési haz, mivelddési kozpont
vagy kulturalis kdzpont, amely a kozmiivelddési alapszolgaltatasok biztositasa mellett tevékenységének
tertiletén médiaszolgaltatasi, sajtotermék-kiadasi, turisztikai informacid-szolgaltato feladatokat is ellat. A
tobbfunkcios kozmiivelddési intézmény olyan kdzos igazgatasu mitvelddési haz, miivel6dési kdzpont vagy
kulturalis kézpont, amely a kozmiivelodési alapszolgaltatasok biztositasa mellett tevékenységének teriiletén
médiaszolgaltatasi, sajtotermék-kiadasi, turisztikai informacio-szolgaltatd feladatokat is ellat.

Népfoiskola: olyan nyitott tanulasi, képzési kézmiivelddési intézmény (miivelodési haz, mivelddési
koézpont vagy kulturalis kozpont), amelynek elsédleges tevékenysége az egész életre kiterjedd tanulas
feltételeinek biztositasa, kiilonosen a feln6tt korosztaly szamara szakmai képzések szervezése.

Népi kézmiives alkotohaz: a targyalkotdé népmiivészeti tevékenység szinteréiil szolgald, jogi
személyiséggel rendelkez6 kozmiivelddési intézmény, amely a magyarorszagi hagyomanyos magyar és
nemzetiségi, valamint a hataron tali magyar népi kultiranak, hagyomanyoknak tovabbéltetésével, komplex
bemutatasaval, oktatasaval és megujitasaval kapcsolatos feladatokat 14t el.

Gyermek-, illetve ifjusagi haz: olyan miivel6dési haz vagy miivelddési kozpont, amelyben a kiilonbdzo
kozmiivel6dési alapszolgaltatasok cimzettje, az intézmény elsédleges hasznaldja a gyermek €s az ifjusagi
korosztaly valamely csoportja vagy csoportjai.
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Szabadidékozpont: olyan mivel6édési haz, miivelddési kozpont vagy kulturalis kozpont, amely a
kozmiivelédési alapszolgaltatasok biztositasa mellett a szellemi és a fizikai rekreacioval kapcsolatos
tevékenységet végez, és az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételekkel rendelkezik. Elnevezésében
szerepelnie kell a ,,mivel6dési kdzpont”, a ,,szabadidokozpont” vagy a ,,miivelddési- és szabadiddkozpont™
kifejezés valamelyikének.

Integralt kulturalis intézmény: a telepiilési onkormanyzat a muzedlis intézményekkel, a nyilvanos
konyvtari ellatas biztositdsaval, illetve a kozmiivelddési alapszolgaltatasok hozzaférhetdségének
biztositasaval osszefliggd feladatait k6z0s szervezetben (integralt kulturalis intézmény) lathatja el.

Altalanos miivel6dési kozpont (AMK): olyan intézmény, amely egy kozoktatési feladat ellatisa mellett a
kulturalis, miivészeti, kozmiivelddési, sportfeladatok koziil legalabb egyet ellat.

Kozmiivelodési tevékenység teriileti Kiterjedése

Kérjiik kivalasztani a felsorolt lehetdségek koziil azt az allitast, amely az adatszolgaltatd szervezetére
érvényes. A kozmiivelddési tevékenység teriileti kiterjedése alatt azt a teriiletet kell érteni, amelyet a
szervezet természetes vonzaskorzetének, célteriiletének tekint. Egy orszdgos eseménybdl nem kovetkezik
az orszagos hatokor.

Kozmiivelodési alapszolgaltatasok

Kérjiik, jelolje be a 1997. CXL. tv. 76. § alapjan az 6n szervezete (intézmények esetében az alapito okiratban
szerepld) mely alapszolgaltatdsokat latja el. Kozmivelddési alapszolgaltatisokat a telepiilési
onkormanyzatok altal miikodtetett, fenntartott kozmiivelddési kozosségi szinterek, kozmiivelddési
intézmények jelolhetnek, valamint azok a civil szervezetek és gazdasagi tarsasagok, amelyek
kézmiivelodési kozosségi szintér vagy kdzmiivelddési intézmény miikodtetésére irdnyuld kézmuvelddési
megallapodast vagy kozfeladatellatasi szerzodést kotottek.

Funkcio

Székhely: A kozmiivelodési tevékenységet végzO szervezet létesité/alapitd okirataban székhelyként
megnevezett cim, levelezési cim, az a hely, ahol az lizleti és hivatalos iratainak atvétele, érkeztetése, 6rzése,
rendelkezésre tartdsa, valamint ahol a kiilon jogszabalyban meghatarozott, a székhellyel Osszefliggd
kotelezettségek teljesitése torténik.

Telephely: A telephely a tevékenység gyakorldsanak a szervezet alapitd/létesité okirataban foglalt olyan
tartos, onallosult kozmiivelodési tevékenységgel jard helye, amely a székhelytol eltérd helyen talalhato. A
cég fidktelepe pedig olyan telephely, amely mas telepiilésen van, mint a cég székhelye.

Miikodési modja

Kérjiik kivalasztani a felsorolt lehetdségek koziil a kozmiivel6dési tevékenységet ellato szervezet miikddési
modjat.

Ujként azt a szervezetet kell jeldlni, amely a targyévben kezdte meg a kozmiivel6dési feladatellatast.
Sziinetel6 az a szervezet, amelyik a targyévben vagy a targyév végén mar nem mitkodik, mert pl. feltjitas
alatt van az épiilete, vagy mas okbol id6legesen felfiiggesztette miikodését.

Sziineteld az a szervezet is, mely tevékenységet nem végzett, €s a tevékenység adatoknal nulla szerepel.
Ujra miikodé az a szervezet, amely valamennyi ideig sziineteltette a tevékenységét, az el6z6 évben nem,
de korabban mar adott jelentést a kozmiivelddési tevékenységérol.

Miikodés jellege

Kérjiik kivalasztani a felsorolt lehetéségek koziil a kdzmiivelddési tevékenységet ellatd szervezet
miikddésének jellegét. Példa a nyitvatartasi id6 heti draszamanak kiszamitasara amennyiben eltér a nyari és
a téli idészakban a heti nyitvatartasi id6. Amennyiben a 20. héten heti 40 6ra, a 28. héten heti 24 ora a
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nyitvatartasi id6, akkor ,,(20*40+28*24)/(20+28)=31" 6ra az atlagos heti nyitvatartasi id6. A k6zOsségi
szintereknél az éves tevékenységek Osszes draszamabdl kell szamolni. A legkisebb atlagos heti nyitvatartasi
id6 1 ora.

Ha idészakosan miikodik, ne jeldljon meg heti nyitvatartasi id6t. Ilyen esetben 0-t kell jellni.

Gazdalkodas modja

Kérjik kivalasztani a felsorolt lehetdségek koziil a kdzmiivelodési tevékenységet ellatd szervezet
gazdalkodési modjat.

Onallé: sajat gazdasagi szervezettel rendelkezik, vagy gazdalkodasat onmaga latja el.

Nem o6nalld: sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, vagy gazdalkodasi feladatait egyéb szervezet
latja el.

Fenntarto tipusa

crers

koltségvetési szerv: az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény alapjan csak az orszaggytilés, a
kormany, a fejezetet iranyitd szervek (pl. minisztériumok) altal alapitott szervezet. Azok a szervezetek,
melyek rendszeresen vagy palyazaton kapnak a kozponti koltségvetésbdl forrasokat (telepiilési
onkormanyzat, civil szervezet) nem jelolhetik a koltségvetési szerv valaszt. Nonprofit kft. kft., zrt. az
alapito/ 1étesité okiratban szerepld fenntartod elnevezése szerint valasztja ki a kategoriat.

TABLAZATOK

1-2. tablazat

A tevékenységet ellatd szervezetre vonatkozik, a megfeleld rovatot kérjiik jeldlni, tablazatonként csak egy-
egy sor tolthetd. A 2. tablazatban a gazdalkodas jellemzdjének harmonizalnia kell az alapadatoknal talalhato
gazdalkodéas mddja jeloléssel.

3. tablazat

A kozmiivelddési tevékenységek szinhelyiil szolgalo, a szervezet hasznalataban 1évé helyiségeket veszi
szamba. A 3.2. tablazatban a 3.1. tdblazatbol kell kiemelni a specidlis funkcidju helyiségeket, ezért a 3.2.
tablazatban szerepld specialis funkcioji helyiségek szama nem lehet tobb, mint a 3.1. tablazatban szerepld
Osszes helyiség szama.

3.1. tablazat

Itt kell feltintetni a tevékenységet ellatd cimén talalhatd, kozmiivelddési tevékenységre hasznalhatod
helyiségeinek szamat. Ne vegye figyelembe a kozlekedoteret, a vizesblokkot, a tartésan nem hasznalt
tertileteket, a dolgozok szocialis helyiségeit.

3.2. tablazat

Itt kell jelolni, ha a tevékenységet ellato rendelkezik a felsorolt specialis funkcioju helyiségekkel. A 3.1.
tablazatban feltiintetett Gsszes helyiségbdl ebben a tablazatban jeldlje be a specialis helyiségeket.

Tobb lehet6ség is valaszthatd. Csak a tevékenységet végzO intézmény/szervezet kozmuvelddési
tevékenységének hasznalataban all6 helyiségeket kell a tablazatban szerepeltetni. A jelentést tevo telepiilési
onkormanyzat csak akkor tolti ki a tablazatot, ha a helyi kozmiivel6dési rendeletében a specialis funkcioja
helyiségek, mint kozmiivelddési feladat ellatasi helyek nevesitve szerepelnek.

6. sor: Turisztikai létesitmény, szallashely, tibor

A tevékenységet végzO szervezet fenntartasaban, mikodtetésében 1€vo érvényes mitkodési engedéllyel
rendelkezé szezonalisan vagy folyamatosan mikodé olyan ingatlan és épiiletegylittes, mely a szallas
biztositasa mellett megfeleld felszereltséggel rendelkezik.
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8. sor: Népi kézmiives miihely

Az Alapitdé okiratban/SzMSz-ben megnevezett, szezonalisan vagy folyamatosan miikodé olyan
épiiletegyiittes, amely megfeleld felszereltséggel rendelkezik miivészeti, népmiivészeti alkototevékenység
folytatasahoz.

4. tablazat

A tablazat szdmba veszi a kdzmiivelddési tevékenységet folytatd szervezet székhelyén, telephelyén
bejegyzett egyéb szervezeteket. A sorokba akkor irjon adatot, ha a jogi személyiségii szervezet az
adatszolgaltatd/tevékenységet ellatd irdsos befogadodi nyilatkozata alapjan az adott szervezet, alapitod
dokumentumaban cimként az adatszolgaltato/tevékenységet ellatd cime szerepel.

Az adatszolgaltato szervezet Gnmagat ne jelolje ebben a tiablazatban!

5.1. tablazat

1. sor: A tevékenységet ellaté miikodtetésében €s hasznalataban 1évo épiilet/ek teljes alapteriilete.

2. sor: A hasznos alapteriilet szamitasanal ne vegye figyelembe a kozlekedoteret, a vizesblokkot, a
tartosan nem hasznalt teriileteket, a dolgozok szocialis helyiségeit. Az 6nallo hellyel, sajat épiilettel,
ingatlannal nem rendelkez6 szervezetek a tevékenységiik végzésénél (allanddan vagy idészakosan) hasznalt
helyiség vagy térrész alapteriiletét irjak be (pl. miivel6dési haz terme).

5.2. tablazat: Tartos kizarolagos hasznalat: szerz6dés alapjan bérleti dijért, koltségtéritésért, ingyenesen
kizarélagos hasznalatra tartosan atengedett teriilet mas szervezet részére.

6. tablazat

A tablazatban a nemzetiségi kdzmiivelodési feladatok ellatasat kell jeldlni nemzetiségenként.

Nemzetiségi kozmiivelodési feladatot az a szervezet lat el, melynek alapitd/létesitd dokumentuméban
valamelyik nemzetiség(ek), mint kiemelt célk6zonségként szerepel. Nemzetiségi kozmiivel6édési feladatot
az szervezet is ellat, mely valamely helyben €16 nemzetiség tagjainak-kdzosségeinek nyujt szolgaltatast.

7. tablazat

Az adott statisztikai egységnek csak a jelentett kozmiivelddési tevékenységgel kapcsolatos adatait kérjiik
megadni a tablazatban. (Az intézmény mas, az adott statisztikaban jelentett tevékenységén kiviili pl.
koéznevelési, konyvtari, mizeumi, szinhazi tevékenységéhez kapcsolodd munkatigyi adatai nélkiil.)

Az egész évben mikodd intézmények, szervezetek a beszamoldsi év december 31-ei 1étszamnak, az
idészakosan miikodok a mikddési idoszak utolsd napjanak megfeleld 1étszamnak megfelelden toltsék ki a
tablazatot.

Nem tartozik a munkaiigyi létszamba:

-a gazdasagi tarsasag azon tulajdonos tagja, aki személyesen nem vesz részt a vallalkozas tevékenységében;
-az egyszeri, eseti megbizasi szerzodéssel, nem munkarend szerint és nem folyamatosan munkat
végzo;

-az alkalmi munkavallalo, akiknek a folyamatos munkavégzése az 5 munkanapot nem haladja meg.

1-5. oszlop Munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allok:

-munkaviszonyban allok (hatarozott, vagy hatarozatlan idére munkaszerzodéssel jon 1étre a munkaviszony,
lehet teljes-és részmunkaidds, a jogok és kotelezettségek tekintetében az MT és a Kjt. az iranyado);
-megbizasi jogviszonyban allok (a megallapodds nem tartalmazza automatikusan azokat a jogokat,
amelyeket a munkaviszonyban alloknak biztosit a torvény, lehet teljes-€s részmunkaidos).

3. 0szlop A részmunkaid0s 1étszam atszamitasa: a részmunkaidés munkavallal6 altal ténylegesen teljesitett
munkaoraszamot kell osztani egy teljes munkaidében foglalkoztatottra esé teljesitett munkadraszammal.
PL. ha valaki napi négy o6raban dolgozik, akkor 0,5-6t kell beirni.

5. oszlop A munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alloknal a ,vezet6” oszlopban nemcsak az
intézményvezetét, hanem pl. az intézményegység-vezetot, csoportvezett, szakmai vezetét is fel kell
tiintetni.
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6. oszlop
Vallalkozok: vallalkozoi szerz6dés keretében kozmiivelédési szolgaltatast nyujto egyéni vallalkozo és cég.

7. oszlop Itt lehet feltiintetni az 6nkéntesek mellett az id6szakosan foglalkoztatott kdzfoglalkoztatott
dolgozokat is.

Onkéntes az, akit dnkéntes szerzddéssel foglalkoztatnak, vagy szerzédés nélkiil énkéntesen segit. It kell
feltiintetni pl. a kdozmiivelodési feladatellatasban kozremiikod6é kozépiskolai kozosségi szolgalatokban
résztvevoket is.

Ha az adatszolgaltatonal nincs kdzmiivel6dési munkakdrben foglalkoztatott személy, ilyen esetben a 7.
oszlop 12. sorban kell feltiintetni a civil szervezetnél a tevékenységet végzoket, vagy dnkormanyzatok
esetén a tevékenységet végzot, végzoket.

8. tablazat

Az adatszolgaltatonak csak a jelentett kozmiivel6dési tevékenységgel kapcsolatos pénziigyi adatait kérjiik
megadni a tablazatban (az intézmény mas, az adott statisztikdban jelentett tevékenységén kivili pl.
koznevelési, konyvtari, mizeumi, szinhazi tevékenységéhez kapcsolodd pénziigyi adatai nélkiil). Allami,
onkormanyzati alapitasu, fenntartast intézményeknek az alapit6 okiratban a 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet
1. szamu melléklete szerinti 082091, 082092, 082093, 082094 szamu végzett kozmiivelddési kormanyzati
funkciokkal kapcsolatosan keletkezett bevételeiket és kiadasaikat is szerepeltetniiik kell. Az itt megadott
pénziigyi adatokat pénziigyi kimutatas alapjan kell kitolteni. A tablazatot minden adatszolgaltato kitolti.
Az 6sszesito sorok nem tolthetoek, adat csak az 6sszesitendd sorok valamelyikébe irhato.

Az adatokat brutto értéken, kerekitve ezer Ft-ban kérjiik megadni.
1. sor Miik6dési bevételek

o - cgyéb sajat bevétel (aru-és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke, tovabbszamlazott

(kozvetitett) szolgaltatasok értéke), kotbér, egyéb kartérités, bérleti és lizingdij bevételek,
intézményi ellatasi dijak, alkalmazottak téritése,

o - Afa-bevételek és visszatériilések,

e - hozam és kamatbevételek,

o - mukodési célu pénzeszkozatvétel allamhaztartdson kiviilrol
2. sor A miikddési bevételbdl a jegybevételt, részvételi-és tagdijbevételt kérjiik feltlintetni, ezer forintban.
3. sor Felhalmozasi és tékejellegii bevételek

e - targyi eszk0zok és immateridlis javak értékesitése,

e - pénziigyi befektetések bevételei,

o - felhalmozasi céli pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrol
4. sor Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszkozok. Ebben a sorban Osszesen kell szerepeltetni az
allami normativa, az onkormanyzati/palyazati tdmogatasok 0sszegét, valamint az dnkormanyzatok sajat
raforditasat/6nerejét, amivel a kozmiivel6dési tevékenység keretében gazdalkodtak a targyévben. Ebben a
sorban megadott 6sszeg nem lehet kevesebb, mint az 5., 6., 7. sorok 6sszege.
5. sor A tdmogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszk6zok 6sszegébol (4. sor) kiilon kell feltiintetni a
fenntartoi tamogatast, amely az dnkormanyzat sajat raforditasat, onerejét jelenti.
A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkozok Osszegébdl (4. sor) kiilon kell feltiintetni a
feladatellatashoz kapott és a feladatellatashoz felhasznalt ,.telepiilési Gnkormanyzatok nyilvanos konyvtari
¢s kozmivelddési feladatainak tamogatdsa” cimen kapott allami tamogatas (4llami normativa)
kozmiivelodésre forditott részosszegét.
A kozOsségi szinteret mikddtetd telepiilési onkorméanyzatnak minimum a nyilvanos konyvtari és
kozmiivelddési feladatok tdmogatdsa jogcimen kapott allami tdmogatas kdzmiivelddésre felhasznalt
hanyadat kell szerepeltetnie.
6. sor A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszk6zok Osszegébdl (4. sor) kiilon kell feltiintetni a
szerzOdéssel, allamhaztartason beliilr6l szdrmazo6 kdzponti kdltségvetési timogatast.
A koz0Osségi szinteret mikodtetd telepiilési onkormanyzatnak minimum a nyilvanos konyvtari és
kozmiivel6dési feladatok tamogatasa jogcimen kapott allami tamogatas kozmiivelddésre felhasznalt
hanyadat kell szerepeltetnie.
7. sor A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkdzok Osszegébdl kiilon kell feltiintetni a palyazati
tamogatast.
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8. sor A 7. sor 6sszegébdl az EU-s forrasbol kapott tamogatast kell megjeleniteni.

9. sor Egyéb bevétel pl.: hitelek, értékpapirok, tamogatasi kolcsonok visszatériilése és igénybevétele,
pénzforgalom nélkiili bevételek, fliggd, atfutd, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételek
eléiranyzata és teljesitése.

11. sor Személyi juttatasok.

A 7. tdblaban szerepld munkaiigyi 1étszammal a harmonizaciot biztositani sziikséges.

12. sor Munkaadokat terhel6 jarulékok.

A 7. tblaban szerepld munkaiigyi 1étszammal a harmonizacidt biztositani sziikséges.

13. sor Dologi kiadasok. Ide tartozik minden a 11. 12. 14. 15. 16. sorokba nem besorolhat6 kiadas, tobbek
kozott a vallalkozoi dij, valamint a rezsikoltség is.

14. sor Felujitasi kiadasok.

15. sor Felhalmozasi kiadasok.

16. sor Egyéb kiadasok: hitelek, kdlcsondk nyujtasa és torlesztése, értékpapirok bevaltasa és vasarlasa,
pénzforgalom nélkiili kiadasok, fiiggo, atfutd, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) céli kiadasok
eldirdnyzata és teljesitése. (Az 0sszes, el6zdekbe nem besorolhato kiadasok.)

18. sor A kiadasokbél az AFA és egyéb adojellegii kiadasokat kell feltiintetni.

A 8. tablazatban a bevételek és kiadasok Osszege foszabaly szerint megegyezik, de a kiadas nem lehet
magasabb, mint a bevétel.

A 8. tablazatban bevételeiben szerepeltetni kell az el6z6 évi pénzmaradvany Gsszegét, és ezt ki kell emelni
a 8.1. tablazatban is.

8.1. tablazat A 8. tablazatbol kiilon kell feltiintetni (kiemelni) az el6z6 évi pénzmaradvanyt.

8.2. tablazat A 8.2 tablazatban a targyévi pénzmaradvany Osszege szerepel. A bevételek és a kiadasok
kiilonbozete adja a targyévi pénzmaradvany 6sszegét.

A TEVEKENYSEG ADATAI

Altalanos informacio

Ha a székhely vagy telephely cimen valosult meg az esemény, akkor csak a megfelelé tablaban (10-19.
tablak valamelyikében) kell rogziteni az adatokat.

Amennyiben a telepiilésen zajlott a tevékenység, de nem az adatszolgaltatd székhely vagy telephely cimén,
akkor a megfeleld tablaban (10-19. tablak valamelyikében) kell jelenteni és a 29. tablaban is ki kell emelni
az adatokat.

Amennyiben az adatszolgaltato a telepiilésen kiviil valositott meg a rendezvényt, akkor a megfeleld tablaban
(10-19. tablak valamelyikében) rogziteni az eredményt és a 26. tablaban is kiemeli azokat.

Az intézmény csak a sajat tevékenységének adatait, és a sajat kozosségeinek tevékenységét jelenti. Az
intézményben miikddo civil szervezetek a sajat kozmiivelddési tevékenységiikrol kiilon jelentést toltenek.

Kozos szervezésu rendezvényt a felek megallapodasa alapjan csak egy adatszolgaltaté jelenthet sajat
rendezvényként. A rendezésben részt vevé szervezetek a 19. tablazat 5. soraban tiintetik fel a rajuk
vonatkozé adatokat.

RENDSZERES MUVELODESI FORMAK (10-15. tiblézatok)

Az alkalmak és a résztvevok/csoporttagok szama az éves atlagos adatot tartalmazza, nem pedig az
egy hétre/alkalomra jutét! Egy adott csoport, kozosség csak egy (vagy a 10. vagy a 11.) tablazatban
szerepelhet.

10. tablazat

Alkoté miivelddési kozosség: olyan allandd tagsaggal rendelkezd, rendszeresen foglalkozast tarto,
tobbnyire vezetOvel rendelkezd kozdsség, amely az egyéni vagy kozos alkotasi folyamat eredményét
kozonség elott is bemutathatja. Az alkotd muvelddési kozosségek altal szervezett intenziv felkészitd
kurzust, ha az megfelel a tadbor fogalmanak, akkor a 17. tdblaban vegye szamitasba.
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1-10. sor A miivészeti,

11-16. sor a népmiivészeti eléadomiivészeti,

17-23. sor a népmiivészeti targyalkoto csoportok adatait tartalmazza.

2-5 oszlop A tagok éves atlagos 1étszamat kell megadni.

7. oszlop A foglalkozasok szama a beszamolasi id6szakban.

8. oszlop A bemutatkozasok (fellépések) szama a beszamolasi idészakban.

Azok az alkotd miivelodési kozosségek, melyek a tevékenységet végzo szervezet programja szerint 6nallo
programot — kiallitas, miivészeti el0adas, szorakoztatd rendezvény, kozosségi rendezvény — valositottak
meg, a 8. oszlopban szerepld adatbdl kiemelve a 18. tdblazatban rogzitik az alkalmak szamat és a
latogatok/nézok szamat.

11. tablazat

Klub, kor, szakkor: Olyan allando tagsaggal rendelkezd, foglalkozasokat rendszeresen tarté miivel6do,
tarsas kozosség, amely korcsoporttdl fiiggetleniil a tarsas egyiittlét oroméért, vagy valamely témakorben
val6 mélyebb jartassag, ismeret megszerzéséért, tobbnyire szakmai vezetd, vezetdség iranyitasa mellett
vallalja szabadidejének hasznos eltoltését.

1-4. sor Az életkor szerint elkiiloniil6 nyugdijas, ifjusagi, gyermek, csaladi klubok, korok, szakkorok adatai.
5. sor Az egyéb érdekldési kor szerint szervezett klubok, korok, szakkorok adataihoz az 1-4-ig sorokba
nem besorolhat6 kdzosségeket kell feltiintetni.

1. oszlop A miik6dé csoportok szamat kérjiik megadni.

2. oszlop A csoportok tagjainak éves atlagos szamat kérjiik megadni Gsszesen.

3. oszlop A foglakozasok szamat kell feltiintetni a beszamolasi iddszakra vonatkozdan.

14. és 27. tablazatok Képzések

A tevékenységet ellato altal szervezett képzések és az egylittmiikodd partnerrel kdzdsen lebonyolitott
oktatasban, képzésben résztvevok adatait tartalmazza; itt kell feltiintetni a tanfolyamokat is. Szakmai
képzés: olyan képzés, amely valamely foglalkozas, munkatevékenység végzéséhez sziikséges kompetencia
megszerzésére, fejlesztésére iranyul. Egyéb képzés: olyan képzés, amely az altalanos miiveltség novelését
célozza, amely hozzajarul a feln6tt személyiségének fejlodéséhez, a tarsadalmi esélyegyenldség €s az
allampolgari kompetencia kialakulasahoz.

Figyeljen arra, hogy az év egészére €s ne a tanévre szamoljon adatot!

15. tablazat
Rendszeres miivelddési formak dsszesitett adatai, a minddsszesen sorok dsszege (10. tabla 24. sor, 11. tabla
6. sor és 14. tabla 7. sorok Osszege).

16. tablazat

Az ismeretterjesztés a tarsadalom- és természettudomanyok, a technika elért eredményeit, a miivészet
értékeit a kozonség szamara kozérthetden, érdekesen, érdeklddést felkeltden teszi hozzaférhetové. A
felnoéttek tanulasaban, mivelédésében nagy jelentdsége van. Célja a tudomanyok népszerlsitése, a
tudomanyosan megalapozott ismeretek terjesztése, az altalanos miiveltségi szinvonal emelése, a szakmai
ismeretek bovitése, allampolgari ismeretek nyljtasa, és a miivészi befogadas folyamatdnak segitése.
Kiterjed a gyermekek és ifjak iskolan kiviili, és a felnbttek iskolan tuli mivel6désére. A képzés és az
ismeretterjesztés kozé nehezen hiizhaté éles hatar. A két tevékenység kozotti kiillonbség abban ragadhato
meg, hogy az ismeretterjesztési folyamat tarsadalmi kotddései, hagyomanyai specifikusak és annak végére
elsajatitott tudas (ismeret) kompetencia nem keriil ellenérzésre.

A szabadegyetemeket a konferencia, tanicskozas soron kell szerepeltetni.

17. tablazat

Tabor: teljes vagy részbeni ellatast biztositd, tobb napos, vagy hetes, azonos résztvevoi korrel zajlo,
tobbnyire részvételi dij befizetéséhez kotott, tematikus vagy kotetlen kozmiivelddési forma. Az alkotd
mitvelddési kozosségek altal szervezett intenziv felkészitd kurzust, ha az megfelel a tabor fogalmanak,
akkor itt regisztralja és a 10. tablaban ne vegye szamitasba. Ha bizonytalan a tabor besorolasaban, akkor a
legjellemzdébbet valassza!
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18. tablazat

Kérjiik ebbe a tablazatba csak a sajat szervezésii programokat tiintesse fel! A kiallitasi alkalmak szama
azonos a megrendezett kiallitisok darabszamaval. A miivészeti események, szérakoztaté rendezvények,
kozosségi rendezvények sorokon szerepeltessen valamennyi ide besorolhaté adatot, igy a fesztivalok ¢és a
nagyrendezvények keretében szervezett programokat és latogatdlétszdmokat is. Tehat a komplex
rendezvényeket (pl. falunap) elemenként kell jelenteni (pl. ha volt benne kiallitas, vetélkedd, diszko,
néptancelbadas, akkor ezeket a megfelel6 sorokba kell beirni). A 21. és 22. sorok a 20. sorbol kiemelt
adatokat tartalmazzak. A 18. tablazat 1.-19. soraiban rogzitett adatokbdl csak a népiinnepélyek,
falunapok, fesztivalok keretében megvalésult események adatait tartalmazhatjak.

19. tablazat

A tevékenységet ellatd altal kinalt szolgéltatdsokat veszi szdmba az igénybevevOk szdma szerint. Az
igénybevevok szamanak az egyes szolgaltatasokon résztvevok szamat kell tekinteni.

1.-2. sor Tanacsadas, informacids szolgaltatas: szakért6k kozremiikodésével biztositott olyan szolgaltatas,
amelyet az érdekl6dok esetenként, vagy rendszeresen ingyenesen, vagy térités ellenében vehetnek igénybe.
Felné6ttképzéshez kapcesolodd szolgaltatas: olyan szolgéltatds, amely a képzések egyénre szabott
kialakitasanak elOsegitésére, a képzés hatékonysaganak javitasara, vagy a munkavallalas elésegitésére
iranyul. Amennyiben a 27. és a 14. tablazatban képzéseket jelent, tigy a 19. tablazat 1. sordban kell a
Feln6ttképzéshez kapcsolodo szolgaltatasok adatait rogziteni.

3. sor Rendezvény-, kiallitas szervezés: a tevékenységet ellaté a megrendelé partner igényei szerinti
esemény megrendezését végzi. A rendezvény-, kiallitas szervezés szolgaltatast a jelentd szolgaltatasként
végzi, mely nem azonos a 18. tablazatban szereplé a tevékenységet végzo sajat tevékenységével.

5. sor Ttt tlintethet6 fel a k6zosen programok, projektek elékészitésével kapcsolatos alkalmak szama és
igénybevevok szama.

A rendezésben részt vevé szervezetek csak itt rogzitsék a kozos szervezésii rendezvényben valo
részvételiiket, az adatok ne szerepeljenek a 18. tablazatban!

28. tablazat
A tablazat az adatszolgaltato szakmafejlesztési aktivitdsait feleletvalasztassal rogziti.

20. tablazat

1.-3. sor A tevékenységet ellatod hasznalataban 1év6 ingatlanban, épiiletben befogadott, kiilsé szervek altal
megvalositott rendezvények szamat, és a résztvevok szamat rogzitse a tevékenység {6 tartalma szerint.

A tevékenységet ellato helyiségeiben bérleti dij ellenében, vagy szivességi hasznalatban, téritésmentesen,
mas szervezet altal megszervezett rendezvények, képzések. Az ebben a tablazatban rogzitett adatokat a 18.
tablazatban és a 19. tablazat 3. sora nem tartalmazhatja.

2. oszlop Alkalmak szama: a tanitasi napok szama.

3. oszlop Résztvevok szama: a képzésre beiratkozottak szama.

21. tablazat

Ennek a tablazatnak az adatai kiemelt adatok. Kérjiik, figyeljen ra, hogy az itt feltiintetett adatok a 18.
tablazatban is szerepeljenek!

2. 0szlop A programokon résztvevo kozonség létszama.

3, 4, 5, 6. oszlop A kozremikodok szamanal a 3. oszlopban a fesztival
megvalositasban/megszervezésében résztvevok és a fellépok Osszes 1étszamat kell feltiintetni. Ebbdl a
szambol kell kiemelni (a 4. 5. 6. 0szlop) a kiilfoldi kézremlikodék 1étszamat.

22. tablazat
Kérjiik, jelolje a tevékenységet ellato részvételével kiilfoldon rendezett programokat.

23. tablazat

Az Osszlatogato, résztvevd létszamot automatikusan Osszesiti a tablazat a 10-20. tablazatba irt adatok
alapjan.

(Az 1. sor egy képlet segitségével Osszesiti a rendszeres miivelddési formakat a 15. tabla 1. sora alapjan. A
foglalkozasok/alkalmak szama osztva a csoportok szamaval, Szorozva a résztvevok szamaval.)

9/11



24. tablazat

A tevékenységet ellato altal, megjelentetett, eldallitott, terjesztett ismerethordozokat és példanyszamukat
veszi szamba. Rogziti tovabba a kdzmivelddési tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodo tajékoztato-,
illetve reklamkiadvanyok szamat és példanyszamat. Az elektronikus 0jsag, hirlevél esetében az Gsszes
példanyszam rovatba a cimlistan szereplok szama irand6. Cimek szama/Megjelenések szama = féle, fajta.

25. tablazat
A tablazatot csak a tevékenységet ellatora vonatkozoan kell kitolteni.
valasztasa kotelezo.
2. sor Kérjiik kivalasztani az internetkapcsolat savszélességét a felsorolt lehetdségek koziil. Egy lehetdség
valasztasa kotelezo.
3. sor Kérjiik megadni, van-e az intézménynek, szervezetnek sajat honlapja. A megadott listabol egyet
kotelezd kivalasztani. Sajat honlaprdl beszéliink minden olyan esetben, amikor az adott, jol lehatdrolhato6,
egységes struktiraju webes feliileten 1év0 informaciok meghatarozasa az intézmény joga és feladata,
fiiggetleniil a honlap fejlesztdjének, lizemeltetdjének és szerkesztdjének konkrét személyétdl és a honlap
adatainak fizikai tarolasi helyét6l.
2. Egy vagy néhany, az intézmény alapvet6 adatait, feladatkorét tartalmazo, altalaban csak nagyobb
valtozasokkor, eseti jelleggel frissiilo honlap.
3. Rendszeresen frissiild, aktudlis informacidkat (pl. heti, havi rendezvények, miisorok, kiallitdsok)
tartalmazo lapok.
4. Meglévo keretrendszerbe, szerkesztoi feliileten feltdlthetd, altalaban naponta vagy naponta
tobbszor frissiild tartalommal, interaktiv szolgéltatasokkal (pl. forum, levelezés, komment
lehetdség) ellatott honlap.
4. sor Kérjiikk megadni, van-e bels6, szamitogépes haldzat az intézményben. A helyi halézat (altalanosan
hasznalt roviditéssel LAN) egyetlen épiileten vagy épiiletcsoporton beliili zart szamitégépes haldzat.
Alkalmas szerverek, személyi szamitogépek, munkaallomasok Osszekapcsolasara, ezzel lehetdvé téve a
nyomtatok megosztasat, a belso levelezést és lizenetkiildést.
5. sor Kizarolag a haldzatba fizikailag és logikailag is bekotott szamitogépek szamat kérjiik megadni.
6. sor Nyilvanos Internet-terminadlok szdma: Azon, barmilyen kiépitésii (pl. PC, Terminal, stb.)
szamitastechnikai eszkdzok szama, amelyeket az intézmény latogatdi korlatozassal vagy korlatozas nélkiil
Internet-hasznalat céljabol igénybe vehetnek. Ide tartozik példaul az elétérben elhelyezett, idoben vagy az
elérhetd tartalom tekintetében korlatozott elérést biztosito (pl. csak e-mail vagy csak az intézmény honlapja
elérhetd), de a tartalmakat az Internetrdl letolto, kioszkba épitett terminal is.
7. sor Nyilvanos Internet elérési pont: Minden olyan szolgaltatds ide értendd, ami lehet6vé teszi a
latogatoknak a naluk 1évo, technikailag megfeleld eszkdzok csatlakozasat az Internethez, fliggetleniil attol,
hogy ez a szolgaltatas ingyenesen vagy térités ellenében hozzaférhet6. A hotspot (WLAN Hotspot) egy
nyilvanos, vezeték nélkiili (WiFi) internet hozzaférési pont, hatdtavolsaga nagyjabol 50 méter. Segitségével
a latogatok csatlakozhatnak sajat gépiikkel az internetre. Lényege, hogy barki hasznalhatja arra alkalmas
eszkozzel az internetet (pl. laptop, PDA, okostelefon).
8. sor Kérjikk megadni, van-e az intézménynek, szervezetnek sajat, nyilvanosan elérhetd digitalizalt
tartalma. A megadott listabol egyet kotelezd kivalasztani. A helyben elérhetd adatbazis esetén az intézmény
dolgozo6i és/vagy latogatoi az adatbazisban tarolt informaciot csak az intézményen beliili szamitégépekrol
képesek elérni. Az online elérhetdség esetén az informaciok, adatok Interneten is lekérhetok, megfeleld
jogosultsagok megléte esetén (vagyis az online elérhetdség nem jelenti sziikségképpen azt, hogy az adott
tartalmat barki, korlatozas nélkiil megtekintheti).
9. sor Kérjiik megadni, rendelkezik-e az intézmény, szervezet informatikai szakszemélyzettel. A megadott
listabol egyet kotelezo kivalasztani. Amennyiben a megadottakbol tobb is illik a szervezetre, Ggy a kisebb
szammal jelzett valaszt kell megadni (tehat ha példaul van informatikai foosztaly, de néhany feladatot
kiszervezve oldanak meg, akkor a 2. pontot kell megjeldlni).
1. Ide tartozik az az eset is, amikor az intézmény a felmeriild informatikai feladatokat ad-hoc
kihivott szakemberekkel végezteti el.
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2. Példaul informatikai csoport, osztaly vagy f6osztaly, de mindenképpen olyan elkiiloniilt egység,
amelynek nevében és feladatkorében is hangsilyos az informatikai tevékenység.
3. Az intézményi szervezeten belill, f6-vagy részmunkaidében f6 tevékenységként informatikai
teriileten foglalkoztatott szakember.
4. Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény kiils6 szolgéltatot vesz igénybe, valamilyen
folyamatos szerz0dési konstrukcidban, fiiggetleniil attol, hogy a szolgaltatast nytjtd munkajat
allandoan az intézmény telephelyén végzi, esetleg iigyeletet vagy tavoli rendszerfeliigyeletet valosit
meg.

10. sor Kérjiik megadni, naponta hany latogatoja van a honlapnak.

25.1. tablazat
Keérjiik megadni a sajat honlaprol torténd informacid-letdltések adatait.

25.2. tablazat
Amennyiben az adatszolgaltato rendelkezik sajat kozosségi oldallal, a profilt kovetdk szamat kell megadnia.

26. és 29. tablazat adatai kiemelt adatok a 10-19-es tablazatokbol, ezért az itt megjelenitett adatoknak
szerepelnie kell 10-19-es tablazatokban, mert a 26. és 29. tablazat adatai nem Keriilnek dsszesitésre az
Osszlatogato 1étszamban.

26. tablazat

A székhelyen, telephelyen kiviili telepiilésen, (a févarosban, keriileten) végzett kozmiivel6dési
tevékenységek adatait kérjiik megadni telepiilésenként a teriileti ellatottsag méréséhez (pl. a kistérségi
feladatokat ellato szervezetek, vagy a kornyezd telepiiléseknek szolgaltatd varosi intézmények, illetve
tajoltatott sajat produkcioval rendelkezOk, vagy civil szervezetek miisorszolgaltataskor). Székhelyet,
kiilfoldi telepiilést ne jelenitsen meg ebben a tdblazatban!

A 26. tablazatban szerepld adatok a 10-19-es tablazatokbdl keriilnek kiemelésre.

29. tablazat

A székhely vagy telephely telepiilésén, de nem a tevékenységellatd infrastrukturdjaban megvaldsuld
programokat (pl. iskolaba kihelyezett programok) kérjiik Osszesitve megadni a tablazatban. A 29.
tablazatban szerepld adatok a 10-19-es tablazatokbol keriilnek kiemelésre.

30. tablazat
Kérjiik, jelolje igen — nem valaszokkal, hogy az 6n szervezete hogyan segiti eld a fogyatékos személyek

akadalymentes hozzaférhetoségét.

Tovabbi kérdéseivel forduljon a megyében illetékes feldolgozd kdzponthoz!
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