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Érdekel a könyvtárak világa, az ott folyó szakmai munka és a kapcsolódó 
informatikai rendszerek működése, akkor jelentkezz hozzánk, 

  
az NMI Művelődési Intézet  

Nonprofit Közhasznú Kft-hez 
 

KÖNYVTÁRI GYAKORNOKNAK! 
 
 
Az NMI Művelődési Intézet Nonprofit Közhasznú Kft. könyvtári gyakornokokat keres a társaság 
budapesti székhelyére, határozott időre. 
 
Amit kínálunk 

 Aktív részvétel egy ügyfélközpontúan, a mai kor kihívásainak megfelelően működő 
szakkönyvtár kialakításában; 

 részvétel különböző típusú digitalizációs folyamatokban; 

 rugalmas, akár teljes, vagy részmunkaidős foglalkoztatás; 

 határozott idejű munkaszerződés, a feladatnak megfelelő juttatással; 

 folyamatos tanulási és fejlődési lehetőség; 

 modern munkakörnyezet és eszközpark. 
 
Főbb feladatok, szakmai tevékenységek 

 Könyvtári adatbázis-kezelése; 

 könyvek, kiadványok beazonosítása, vonalkóddal való ellátása; 

 könyvek, kiadványok felvitele a könyvtári rendszerbe; 

 iratanyagok, könyvek digitalizálásra való előkészítése; 

 iratanyagok, könyvek digitalizálása, adatbázisba rendezése; 

 infokommunikációs eszközök használata; 

 könyvek rendszerezése, pakolása, mozgatása; 

 a szakkönyvtár arculatának és a raktári rend kialakításában való részvétel; 

 szakjelzetek revitalizálása, állagmegóvás.  
 

A pozíció betöltéséhez szükséges kompetenciák és elvárások 

 Folyamatban lévő, vagy befejezett főiskolai / egyetemi tanulmányok; 

 érdeklődés a könyvtári szakterület iránt; 

 érdeklődés a közművelődési szakterület iránt; 

 felhasználói szintű számítógépes ismeretek; 

 nyitott, empatikus, ügyfélközpontú személyiség; 

 precíz, megbízható, együttműködő munkavégzés; 

 jó probléma-megoldó képesség, önállóság, terhelhetőség, rugalmasság; 

 fizikai munka és monotónia vállalása. 
 
 
 
 
A pozíció betöltéséhez előnyt jelent 

 Könyvtáros, informatikai-könyvtáros szak, vagy ilyen végzettség; 

 könyvtári adatbázis rendszerek (pl.: Szírén) ismerete; 

 ETO (Egyetemes Tizedes Osztályozórendszer) ismerete. 

http://www.nminkft.hu/
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Munkavégzés helye 
A társaság székhelye, 1027 Budapest, Csalogány u. 47-49. 
 
Jelentkezni maximum 1 oldalas motivációs levéllel lehet, melyet az 
allaspalyazat@nminkft.hu e-mail címre szükséges megküldeni. A motivációs levél az 
alábbiakat mindenképpen tartalmazza: 

- rövid bemutatkozást és elérhetőségeket; 

- a személyes kompetenciák és a hobbik bemutatását; 

- a főiskola, egyetem, szak, szakirány megnevezését, ahol tanulmányaidat folytatod, 
vagy ahol az(oka)t elvégezted; 

- a könyvtári munkával és könyvtári rendszerekkel kapcsolatos minden ismeret, tudás, 
tapasztalat felsorolását; 

- annak indoklását, hogy miért szeretnél könyvtári gyakornok lenni az NMI Művelődési 
Intézet Nonprofit Közhasznú Kft-nél; 

- annak bemutatását, hogy miért Téged válasszunk erre a feladatra. 
 
Az e-mail tárgyába az alábbiakat szükséges beírni: 
„Könyvtári gyakornok – jelentkező neve” 
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