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Jelen Szabalyzatot az NMI Mdivelédési Intézet Nonprofit Kézhasznu Kft. (a
tovabbiakban: NMI NKft.) a belsé adatkezelési folyamatainak szabalyozasa és az
érintettek jogainak biztositasa céljabél alkotja. E Szabalyzat rendelkezéseit az NMI
NKIft. tobbi szabalyzatanak, eljarasrendjének eldirasaival 6sszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatban ellentmondas all fent jelen
Szabalyzat rendelkezései és mas, e Szabalyzat hatalybalépését megel6zéen hatalyba
lepett szabalyzat, eljarasrend eléirasai kozott, abban az esetben jelen rendelkezéseket

kell iranyaddnak tekinteni.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az informaciés dnrendelkezési
jogrél és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban:

Infotv.) el6irasai szerint kell eljarni.

Jelen Szabalyzat felllvizsgalata és karbantartasa az ugyvezeté igazgatd hataskérébe
tartozik, és a jogszabalyi valtozasok fiiggvenyeben, a valtozas hatalyba lépését kévetd

90 napon belll toérténik.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szabalyzat célja

1.1.1. Jelen Szabalyzat megalkotasanak célja, hogy az NMI NKft. miikodési kdrében
maradéktalanul érvényre jussanak az adatvédelem alkotmanyos elvei és az
adatbiztonsag kdvetelménye. Az NMI NKft. meg kivanja akadalyozni az adatokhoz
valdé jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvéltoztatasat,
nyilvanossagra hozatalat.

1.1.2. Az NMI NKft. e Szabalyzat megalkotasaval kivanja biztositani az Infotv. 15.§-
aban meghatarozott tajékoztatashoz valé jog megvaldsulasat.

1.1.3. A Szabalyzat célja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatast kapjanak az NMI
NKIft. altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrol,
azok forrasarol, az adatkezelés céljarél, jogalapjarél, idétartamarél, az adatfeldolgozd
neverdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérél, az adatvédelmi
incidens kérulményeirdl, hatasairél és az elharitdsara megtett intézkedésekrél,
tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas
jogalapjardl és cimzettjérol.

1.2. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabdlyzat targyi hatadlya kiterjed az NMI NKft. valamennyi szervezeti
egységénel folytatott valamennyi folyamatra, amely soran az Infotv. 3.§ 2. és 3.
pontjaban meghatarozott személyes és kiilonleges adat kezelése megvalosul.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

1. Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlenul vagy kdzvetve - azonosithato természetes személy.

2. Szemelyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonésen az érintett
neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozo kévetkeztetés.

3. Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint
a blnugyi személyes adat.



4. Blnlgyi személyes adat. a bintetbeljaras soran vagy azt megelézéen a
blncselekménnyel vagy a bintetéeljarassal 6sszefuggésben, a blintetéeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a bintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat.

5. Hozzajarulas: az érintett akaratanak énkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adat - telies korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd -
kezelésehez.

6. Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

7. Adatkezel6: az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelesének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

8. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlenll az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek 0sszessége, igy kulondsen gylijtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

9. Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé
hozzaferhetévé tétele.

10. Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges.

11. Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

12. Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése.

13. Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenul a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adaton végzik.

14. Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezl szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddeést is - adatok feldolgozasat végzi.

15. Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.



16. Hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

1.4. Az adatkezelés elvei

1.4.1. Celhoz kotottség - személyes adat kizérdlag meghatarozott célbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak.

1.4.2. Adattakarekossag (szlkségesséq) - csak olyan személyes adat kezelhetd, amely
az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
A személyes adat csak a cél megvalosuldsahoz szilkséges mértékben és ideig
kezelhetd.

1.4.3. Pontossagq és teljesség kovetelménye - az adatkezelés soran biztositani kell az
adatok pontossagat, teliességét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -
naprakeszségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
szUkséges ideig lehessen azonositani.

1.4.4. Tisztesséqg és johiszemliség - az adatok felvételének és kezelésének
tisztességesnek es torvényesnek kell lennie.

1.5. Az érintett személyes adatok kére

1.5.1. Az érintett egyediesitésére természetes vagy mesterséges azonositd adatok
szolgalnak, ezek lehetnek:

o természetes azonositd adatok (azonositd és leird adatok);

e mesterséges azonositd adatok (matematikai vagy mas algoritmus szerint
generalt adatok);

e egyéb adatok.

1.5.2. Ahol jelen Szabalyzat személyes adatot emlit, azon a kilénleges adatot is érteni
kell, kiveve ahol a Szabalyzat kilén is nevesiti a kiilonleges adatot.

Il. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

1. Az NMI NKft. mikoédési koérében kizardlag a hatalyos jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen végez adatkezelést, személyes adat kezelésére csak
jog gyakorlasa vagy kételezettség teljesitése érdekében van lehetéség. Az NMI NKft.
altal kezelt személyes adatok magancélra valo felhasznalasa tilos.

I1.2. Az NMI NKft. személyes adatot csak az érintett elézetes — kiilénleges adat esetén

kizarolag irasbeli — hozzajarulasa vagy torvény, illetve térvényi felhatalmazas alapjan
kezeli.



I1.3. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozéini kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kételezd. Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tenyrél, igy kilonésen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés
idGtartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az NMI NKft. az Infotv. 6. § (5)
bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is.

Il.4. Az NMI NKft.-nél adatkezelést végzé munkavallalok és kézfoglalkoztatottak,
valamint eseti jelleggel az NMI NKft. megbizasabdl az adatkezelésben résztvevd
szervezetek alkalmazottjai a megismert személyes adatokat kotelesek zleti titokként
megdrizni. Az NMI NKft. adatkezelést vegzé munkatarsa bintetdjogi, szabalysértési,
fegyelmi és kartéritesi feleldsséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa
soran tudomasara jutott személyes adatok jogszerli kezeléséért, az NMI NKft.
nyilvantartasaihoz biztositott hozzaférési jogosultsagok jogszerii gyakorlasaért.

lIl. AZ UGYVEZETO IGAZGATO FELADAT- ES HATASKORE

Az NMI NKft. Ugyvezetd igazgatdja az adatvédelemmel kapcsolatban:

o felelés az NMI NKft. adatkezelésének jogszerliségéért, a személyes adatok
védelméhez szikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért;

o felelés az érintettek Infotv.-ben biztositott jogainak gyakorlasahoz szikséges
feltételek biztositasaért;

o felelés az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran feltart esetleges
hianyossagok vagy jogsérté koériimények megszintetéséért, a személyi
felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaert;

e vizsgalatot rendelhet el;

e kiadja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.

IV. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

IV.1. Papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében
alkalmazott intézkedések

IV.1.1. A személyes adatokat csak az arra jogosult személyek ismerhetik meg,
azokhoz mas nem férhet hozza.

IV.1.2. A személyes adatokat tartalmazd dokumentumokat jol zarhato, szaraz
helyiségben, zarhatd szekrényben kell elhelyezni.



IV.1.3. Az iratokhoz csak az illetékesek féerhetnek hozza.

IV.1.4. Az NMI NKft. adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy
hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés folyik, hogy a ra bizott papir alapu
adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja.

IV.1.5. Az NMI NKft. adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a
személyes adatokat tartalmazé iratokat elzarja.

IV.2. Szamitogépen, illetve a halézaton tarolt személyes adatok
biztonsaga érdekében alkalmazott intézkedések

IV.2.1. Jelen Szabalyzat eléirasait 6sszhangban kell értelmezni az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat eléirasaival.

IV.2.2. Az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek (ideértve a laptopokat is) az NMI
NKft. tulajdonat képezik, vagy azok felett hasznalati jogkorrel rendelkezik.

IV.2.3. A szamitégépen tarolt személyes adatokhoz csak érvényes, személyre sz6lo,
azonosithato jogosultsaggal lehet hozzaférni (felhasznaldonév, jelszo).

IV.2.4. A kuls6- és belsd szerveren tarolt adatokhoz csak az arra jogosult személyek
ferhetnek hozza.

IV.2.5. A kulsé (megyei) szervereken ndvekményes adatmentés van, a bels6
szerveren az NMI NKft. folyamatos tikrézéssel kerlli el az adatvesztést.

IV.2.6. Az érintett szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni arrél, hogy
amennyiben az adatkezeleés célja megvalosult vagy hatarideje lejart, a személyes
adatot tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlesre keruljon, és az adat mar ne legyen
Ujra kinyerhetd.

IV.2.7. Az NMI NKft. tulajdonat kepezd, és munkavégzéshez szilkséges adatokat kilsé
adattarolon (felhés tarhely: pl. GoogleDrive, Microsoft OneDrive, PenDrive stb.)
kizarélag az Ugyvezetd igazgaté engedélyével lehet elhelyezni. Minden, az NMI NKft.
tulajdonaban levé adat kizarélag a halézati meghajton, az arra strukturalt mappaban
tarolhato.

IV.2.8. A személyes adatokat is kezel6 halézaton a virusvédelemrél az NMI NKft.
folyamatosan gondoskodik.

V. ADATTOVABBITAS MEGKERESES ALAPJAN

V.1. Az NMI NKft.-n kivili szervtdl, vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre
irAnyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre vonatkozoéan
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elézetesen, irasban, meghatarozott id6tartamra és a megkereséssel é16 szervek vagy
maganszemélyek meghatarozott kérére terjedéen kifejezett nyilatkozataval
felhatalmazza az NMI NKft.-t, vagy az adatkdzlést jogszabaly irja el6.

V.2. Nem kell a V.1. szerinti felhatalmazas, ha az adatkdzlést jogszabalyban
meghatarozott hatdésagok kezdeményezik.

V.3. Az adatszolgaltatassal kapcsolatos intézkedéseket jegyzékényvben dokumentalni
kell, melynek egy példanyat az adatkezelés helyén 5 évig meg kell érizni.

VI. SZEMELYES ADATOK NYILVAI /|

Torvény eltéré rendelkezése hianyaban az NN
nyilvanossagra hozatala - a statisztikai adatok k
A szemelyes adatok statisztikai célra térténd ke
torvény hatarozza meg.

VI. AZ ERINTETTEK JC
ERVENYESITESE

VII.1. Az érintett jogai

VII.1.1. Tajékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérél.
VIl.1.2. Kérheti személyes adatainak helyesbitését.

VI1.1.3. Kérheti — a kotelez6 adatkezelés kivételével — személyes adatainak torlését
vagy zarolasat.

VIl.1.4. Tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen

e ha a személyes adatok kezelese vagy tovabbitasa kizarélag az NMI NKft.-re,
mint adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az
adatkezel6, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezé adatkezelés esetén;

e ha a szemeélyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lzletszerzés,
kozvélemeny-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

e torvényben meghatarozott egyéb esetben.



VIl.2. Az érintett jogainak érvényesitése

VI.2.1. Az NMI NKft.-hez beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast a beérkezéstdl
szamitott harom napon belll at kell tenni az adatkezelés szempontjabdl hataskorrel
rendelkez szervezeti egység vezetdjéhez.

VII.2.2. Az érintett szervezeti egység vezetdje a VIL.2.1. pont szerinti attételts!
szamitott 3 napon belll kézértheté formaban el6késziti a valaszlevelet, és azt
haladéktalanul tovabbitja alairas céljabél az tigyvezetd igazgatonak.

VII.2.3. Az ugyvezetd igazgatd, mint az adatkezel6é képviselbje az érintett személyes
adatanak kezelésével dsszefiiggd kérelmének NMI NKft.-hez vald beérkezésétdl
szamitott legfeljebb 25 — tiltakozas esetén 15 - napon belll irasban tajékoztatja az
érintettet.

VIl.2.4. A tajékoztatas kiterjed az Infotv. 15.§ (1) bekezdésében meghatarozott
informacidkra, amennyiben a torvény alapjan nem tagadhaté meg az érintett
tajékoztatasa.

VII.2.5. A tajekoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré targyévben azonos adatkérre
vonatkozoan tajekoztatasi kérelmet még nem nydujtott be az NMI NKft.-hez. Egyéb
esetekben koltsegtérités allapithatd meg, melynek mértékét a felek kozott létrejott
szerz6des rogziti.

VIL.2.6. Az NMI NKft. az érintett tajekoztatasat kizardlag az Infotv.-ben meghatarozott
okbol tagadhatja meg. Ebben az esetben irasban kell ko6zélni az érintettel, hogy a
felvilagositas megtagadasara az Infotv. mely rendelkezése alapjan ker(lt sor, tovabba
tajekoztatni kell az érintettet a birdsagi jogorvoslat és a Hatésaghoz fordulas
lehetbségeérdl.

VII.2.7. Az elutasitott kérelmekrél az NMI NKft. a Hatosagot évente, a targyévet kovetd
év januar 31-éig értesiti.

VIL.2.8. A valésagnak nem megfelelé személyes adatot az adatot kezel6 szervezeti
egyseég vezetdje - a helyesbitéshez szilkséges, valésagnak megfelel6 adatok és az
azokat bizonyito kézokiratok alapjan — helyesbiti.

VII.2.9. A személyes adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje térli az adatot, ha

e kezelése jogellenes;

e az érintett keri a torlést;

e az adat hianyos vagy téves, és ez jogszerlien nem orvosolhatd, tovabba a
torlést térvény nem zarja ki;

e az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

e azt birésag vagy a Hatésag elrendelte.

VI1.2.10. Az NMI NKft. adatkezelést végzd szervezeti egységének vezetbje torlés

helyett gondoskodik a személyes adat zarolasarol, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
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jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelheté, ameddig
fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Vil.2.11. Az NMI NKft. adatkezelést végzé szervezeti egységének vezetbje
gondoskodik az altala kezelt személyes adat megjeldlésérdl (az adat azonositd
jelzéssel torténd ellatasarol, megkilonboztetés céljabol), ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmtien.

VI.2.12. Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak elbiralasaig —
legfeliebb 5 napra — az adatkezelést az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetdje
felfiggeszti, megvizsgalja a tiltakozas megalapozottsagat, a déntést elékésziti, és az
ugyvezet6 igazgatd elé terjeszti. Az Ugyvezetd igazgatod a tiltakozas NMI NKft.-hez
torténd beérkezésétdl szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatja az érintettet a
dontéserol.

VII.2.13. Amennyiben a tiltakozas megalapozott, az adatkezelést végz6 szervezeti
egyseg vezetbje megszinteti az adatkezelést, az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik
részére az érintett adatot tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
ervényesitése érdekében.

VIL.2.14. Az NMI NKft. az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményének megszegéesével okozott kart, illetve a személyiségi
jogsértés eseten jaro serelemdijat megtériti. Az NMI NKft. mentestil az okozott karért
valo felelésség és a sérelemdij megfizetése aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
erintett szemeélyisegi joganak serelmét az adatkezelés korén kivill esé elharithatatlan
ok idézte el6, vagy az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol
szarmazott.

VII.2.15. Az Infotv. alapjan az eérintett jogainak megsértése esetén az illetékes
birbsaghoz, illetve a Hatosaghoz fordulhat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail; ugyfelszolgalat@naih.hu

www.naih.hu

Budapest, 2017. januar 04.

ugyvezetd igazgatd
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